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Администрация Стародевиченского сельского поселения

Ельниковского муниципального района

Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 01.02.2012г.                                                                                                 № 1

с. Стародевичье

О выделении специальных мест для размещения

печатных агитационных материалов на территории

избирательных участков

В соответствии пунктом 7 статьи 54 ФЗ «ОБ основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

Выделить на территории избирательных участков Стародевиченского сельского поселения специальные места для размещения печатных агитационных материалов:

1. На территории Стародевиченского избирательного участка на фасадной стороне здания магазина Ельниковского РАЙПО (по согласованию) по адресу: Республика Мордовия, Ельниковский район, с. Стародевичье, ул.Крупской д.1а.

2. На территории Новопичингушанского избирательного участка на торговой точке магазина «ИП Мелешкина» (по согласованию) по адресу: Республика Мордовия, Ельниковский район, д. Новые Пичингуши, ул.Колхозная.

И.о.главы администрации

Стародевиченского сельского поселения                                         Н.В. Кулаева

Администрация

Стародевиченского сельского поселения
Ельниковского муниципального района

Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 06.02.2012                                                                                                               № 2 

с. Стародевичье

Об утверждении Положения «Об организации и осуществлении первичного воинского учета граждан» на территории Стародевиченского сельского поселения Ельниковского муниципального района Республики Мордовия

В соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами 1996г. №61-ФЗ «Об обороне», 1997г. №31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации», 1998г. № 53-ФЗ «О воинской обязанности и воинской службе», 2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» постановлением Правительства Российской Федерации от 27.11.2006г. № 719 «Об утверждении Положения о воинском учете», Устава поселения.

                                                           П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1.    Утвердить Положение «Об организации и осуществлении первичного воинского учета граждан на территории Стародевиченского сельского поселения Ельниковского муниципального района Республики Мордовия». (Прилагается)

2.     Утвердить должностные инструкции специалиста военно-учетного стола. (Прилагается)

3.      Возложить обязанности по ведению воинского учета по администрации Стародевиченского сельского поселения на специалиста Скобликову Алу Николаевну, в своей повседневной деятельности по ведению документов воинского учета обязан знать, иметь в наличии, руководствоваться в работе по ведению воинского учета, а также своевременно вносить поправки и изменения в руководящие документы по воинскому учету.

4.     Контроль за исполнением настоящего решения возложить на главу администрации Стародевиченского сельского поселения Ельниковского муниципального района Республики Мордовия.

5.     Настоящее постановление распространяет свое действие на правоотношения возникшие с 01.01.2012года и подлежит официальному опубликованию.

И.о. главы администрации 

Стародевиченского сельского поселения                                                          Н.В. Кулаева

У Т В Е Р Ж Д А Ю

И.О. ГЛАВЫ АДМИНИСТРАЦИИ СТАРОДЕВИЧЕНСКОГО

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЕЛЬНИКОВСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

                                                                                                           Н.В. Кулаева 

                                         «06» февраля 2012 года

П О Л О Ж Е Н И Е

«Об организации и осуществлении первичного воинского учета граждан на территории администрации Стародевиченского сельского поселения Ельниковского муниципального района Республики Мордовия»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящее положение руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами Российской Федерации от 31.05.1996 года № 61-ФЗ «Об обороне», от 26.02.1997 года № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации» с изменениями согласно закона от 22.08.2004 года 122, от 28.03.1998 года № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», «Положением о воинском учете», утвержденным Постановлением Правительства Российской федерации от 27.11.2006 года №719, от 31.12.2005 года № 199-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием разграничения полномочий», Инструкцией по бронированию на период мобилизации и на военное время граждан Российской Федерации, пребывающих в запасе Вооруженных Сил Российской Федерации, федеральных органах исполнительной власти, имеющих запас, и работающих в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях», Уставом администрации сельского поселения, иными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления определяет порядок организации воинского учета граждан Российской Федерации, обязанных состоять на воинском учете на территории администрации сельского поселения.

2. Положение «Об организации и осуществлении первичного воинского учета граждан» утверждается главой администрации сельского поселения.

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ

Основными задачами администрации сельского поселения по осуществлению первичного воинского учета на территории являются:

- обеспечение исполнения гражданами воинской обязанности, установленными федеральными законами « Об обороне», «О воинской обязанности и воинской службе», «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации», «Положением о воинском учете»;

-  документальное оформление сведений воинского учета о гражданах, состоящих на воинском учете;

- анализ количественного состава и качественного  состояния призывных и мобилизационных людских ресурсов для эффективного использования в интересах обеспечения обороны страны и безопасности государства;

- проведение плановой работы по подготовке необходимого количества военнообученных граждан, пребывающих в запасе, для обеспечения мероприятий по переводу Вооруженных Сил Российской Федерации, других войск, воинских формирований и органов с мирного на военное время в период мобилизации и поддержание их укомплектованности на требуемом уровне в военное время.

   Число работников, осуществляющих воинский учет в военных комиссариатах, определяется с учетом следующих норм:

а) 1 работник – при наличии на воинском учете до 1500 граждан:

б) 1 работник на каждые последующие 1500 граждан, состоящих на воинском учете.

   Число работников, осуществляющих воинский учет в органах местного самоуправления, определяется с учетом следующих норм:

а) 1 работник, выполняющий обязанности по совместительству, - при наличии на воинском учете менее 500 граждан;

б) 1 освобожденный работник – при наличии на воинском учете от 500 до 1000 граждан;

в) 1 освобожденный работник на каждую последующую 1000  граждан, состоящих на воинском учете.

12. Число работников, осуществляющих воинский учет в организациях, определяется с учетом следующих норм:

а) 1 работник, выполняющий обязанности по совместительству, - при наличии на воинском учете менее 500 граждан,

б) 1 освобожденный работник – при наличии на воинском учете от 500 до 2000 граждан;

в) 2 освобожденных работника – при наличии на воинском учете от 2000 до 4000 граждан, освобожденный работник на каждые последующие 3000 граждан, состоящих на воинском учете.

   Общее количество работников, осуществляющих воинский учет в военных комиссариатах, органах местного самоуправления и организациях определяется исходя из количества граждан, состоящих на воинском учете в военных комиссариатах, органах местного самоуправления и организациях, по состоянию на 31 декабря предшествующего года с применением норм, указанных в пунктах 10-12 настоящего Положения.

   При наличии в органах местного самоуправления или организациях 2 и более работников, осуществляющих воинский учет, они объединяются в отдельное подразделение – военно-учетный стол.

 Воинскому учету в военных комиссариатах, органов местного самоуправления и организациях подлежат:

а) граждане мужского пола от 18 до 27 лет, обязанные состоять на воинском учете и не пребывающие в запасе (далее – призывники);

б) граждане, пребывающие в запасе (далее – военнообязанные):

    мужского пола, пребывающие в запасе;

    уволенные с военной службы с зачислением в запас Вооруженных Сил Российской Федерации;

    успешно завершившие обучение по программе подготовки офицеров запаса на военных кафедрах при государственных, муниципальных или имеющих государственную аккредитацию по соответствующим направлениям подготовки (специальностям) негосударственных образовательных учреждениях высшего профессионального образования и окончившие указанные образовательные учреждения;

    не прошедшие военную службу в связи с освобождением от призыва на военную службу;

  не прошедшие военную службу в связи с предоставлением отсрочек от призыва на военную службу или не призванные на военную службу по каким- либо другим причинам, по достижении ими возраста 27 лет;

  уволенные с военной службы без постановки на воинский учет и в последующем поставленные на воинский учет в военных комиссариатах;

  прошедшие альтернативную гражданскую службу;

  женского пола, имеющие военно-учетные специальности согласно приложению.

   Не подлежат воинскому учету в военных комиссариатах, органах местного самоуправления и организациях граждане:

а) освобожденные от исполнения воинской обязанности в соответствии с Федеральным законом «О воинской обязанности и военной службе»;

б) проходящие военную службу или альтернативную гражданскую службу;

в) отбывающие наказание в виде лишения свободы;

г) женского пола, не имеющие военно-учетной специализации;

д) постоянно проживающие за пределами Российской федерации;

е) имеющие воинские звания офицеров и пребывающие в запасе Службы внешней разведки Российской Федерации и Федеральной службы безопасности Российской Федерации.

  Воинский учет военнообязанных подразделяется на общий и специальный.

 На специальном воинском учете состоят военнообязанных, которые в установленном порядке бронируются за органами государственной власти. Органами местного самоуправления или организациями на периоды мобилизации, военного положения и в военное время, а также проходящие службу в органах внутренних дел, Государственной противопожарной службе, учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органах по контролю  за оборотом наркотических средств и психотропных веществ на должностях рядового и начальствующего состава.  

В отношении военнообязанных, работающих в федеральных органах исполнительной власти, в которых законом предусмотрена военная служба, состоящих на общем воинском учете, военные комиссариаты при наличии заявок указанных федеральных органов исполнительной власти составляют планы по направлению их для работы на должностях гражданского персонала и этих органах в период мобилизации, военного положения и в военное время.

3. ФУНКЦИИ

1. Осуществлять первичный воинский учет граждан, пребывающих в запасе, и граждан, подлежащих призыву на военную службу, проживающих или пребывающих (на срок более 3 месяцев) на их территории;

2. Выявлять совместно с органами внутренних дел граждан, проживающих или пребывающих (на срок более 3 месяцев) на их территории и подлежащих постановке на воинский учет;

3. Вести учет организаций, находящихся на их территории, и контролируют ведение в них воинского учета;

4. Вести и хранить документы первичного воинского учета в машинописном и электронном видах в порядке и по формам, которые определяются Министерством обороны Российской Федерации.

5. Сверять не реже 1 раза в год документы первичного воинского учета с документами воинского учета соответствующих военных комиссариатов и организаций, а также с карточками регистрации или домовыми книгами;

6. Своевременно вносить изменения в сведения, содержащиеся в документах первичного воинского учета. И в 2-недельный срок сообщают о внесенных «изменениях в военные комиссариаты по форме, определенной Министерством обороны Российской Федерации;

7. Разъяснять должностным лицам организаций и гражданам их обязанности по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации, установленные законодательством Российской Федерации и настоящим Положением, осуществлять контроль их исполнения, а также информировать об ответственности за неисполнение указанных обязанностей;

8. Представлять в военный комиссариат районов сведения о случаях неисполнения должностными лицами организаций и гражданами обязанностей по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации.

9. Представлять в военный комиссариат районов списки юношей к 1 ноября текущего года и к 25 апреля следующего года.

 Ответственным за ведение воинского учета граждан назначить СКОБЛИКОВУ АЛУ НИКОЛАЕВНУ, производить доплату в размере 3 400 рублей. 

При убытии в отпуск ответственным назначить бухгалтера КИДЯЕВУ О.А.

  Контроль за настоящим Положением оставить за собой.

У Т В Е Р Ж Д А Ю

И.О.ГЛАВЫ АДМИНИСТРАЦИИ СТАРОДЕВИЧЕНСКОГО

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЕЛЬНИКОВСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

                                                                                                           Н.В. Кулаева 

                                         «06» февраля 2012 года

ДОЛЖНОСТНЫЕ ИНСТРУКЦИИ СПЕЦИАЛИСТА ВОЕННО-УЧЕТНОГО СТОЛА В АДМИНИСТРАЦИИ СТАРОДЕВИЧЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

         Работник, назначенный Постановлением главы администрации Стародевиченского сельского поселения № 2 от 06.02.2012 года ответственным за ведение воинского учета в администрации сельского поселения – СКОБЛИКОВА АЛА НИКОЛАЕВНА, в своей повседневной деятельности по ведению документов воинского учета обязан знать, иметь в наличии, руководствоваться в работе по ведению воинского учета, а также своевременно вносить поправки и изменения в руководящие документы по воинскому учету:

Федеральные законы РФ

- № 61-ФЗ 1996 г  «Об обороне»

- № 53-ФЗ 1998 г « О воинской обязанности и воинской службе»

- №31-ФЗ 1997 г «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации»
Постановления Правительства РФ

- № 719 от 27 ноября 2006 г « Об утверждении Положения о воинском учете»

- № 258 от 26.02.1998 г «Основные положения по бронированию граждан Российской Федерации, пребывающих в запасе Вооруженных Сил РФ, федеральных органов исполнительной власти, имеющих запас, и работающих в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях»

- 21-ю главу КоАП РФ

ОН ОБЯЗАН:
1. Осуществлять первичный воинский учет граждан, пребывающих в запасе, и граждан, подлежащих призыву на военную службу, проживающих или пребывающих (на срок более 3 месяцев) на их территории;

2. Выявлять совместно с органами внутренних дел граждан, проживающих или пребывающих (на срок более 3 месяцев) на их территории и подлежащих постановке на воинский учет;

3.  Вести учет организации, находящихся на их территории, и контролировать ведение в них воинского учета;

4.  Вести и хранить документы первичного воинского учета в машинописном и электронном видах в порядке и по формам, которые определяются Министерством обороны Российской Федерации;

5.  Сверять не реже 1 раза в год документы первичного воинского учета с документами воинского учета соответствующих военных комиссариатов и организаций, а также с карточками регистрации или домовыми книгами;

6. Своевременно вносить изменения в сведения, содержащиеся в документах первичного воинского учета, и в 2-недельный срок сообщают о внесенных изменениях в военные комиссариаты по форме, определяемой Министерством обороны Российской Федерации;

7. Разъяснить должностным лицам организаций и гражданам их обязанности по воинскому чету, мобилизационной подготовке и мобилизации, установленные законодательством Российской Федерации и настоящим Положением, осуществляют контроль их исполнения, а также информируют об ответственности за неисполнение указанных обязанностей;

8. Представлять военные комиссариаты сведения о случаях неисполнения должностными лицами организаций и гражданами обязанностей по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации;

9. Проверяют наличие и подлинность военных билетов (временных удостоверений, выданных взамен военных билетов), удостоверений граждан, подлежащих призыву на военную службу, а также подлинность записей в них, наличие мобилизационных предписаний (для военнообязанных запаса при наличии в военных билетах отметок об их вручении), отметок в документах воинского учета о снятии граждан с воинского учета по прежнему месту жительства, отметок в паспортах граждан Российской Федерации об их отношении к воинской обязанности, жетонов с личными номерами Вооруженных Сил Российской Федерации (для военнообязанных запаса при наличии в военных билетах отметок об их вручении);

10. Заполнять карточки первичного учета на офицеров запаса. Заполняют (в 2 экземплярах) алфавитные учетные карточки на прапорщиков, мичманов, старшин, сержантов, солдат и матросов запаса. Заполняют учетные карты призывников. Заполнение указанных документов производится в соответствии  с записями в военных билетах (временных удостоверениях, выданных взамен военных билетов) и удостоверениях призывников. При этом уточняются сведения о семейном положении, образовании, месте работы, должности, месте жительства или месте временного пребывания граждан и другие необходимые сведения, содержащиеся в документах граждан, принимаемых на воинский учет;

11. Представлять военные билеты (временные удостоверения, выданные взамен военных билетов), алфавитные и учетные карточки прапорщиков, мичманов, старшин, сержантов, солдат и матросов запаса, удостоверения граждан, подлежащих призыву на военную службу, учетные карты, а также паспорта граждан Российской Федерации с отсутствующими в них отметками об отношении граждан к воинской обязанности в 2-недельный срок в военные комиссариаты для оформления постановки на воинский учет. Оповещают призывников о необходимости личной явки в соответствующий военный комиссариат для постановки на воинский учет. Кроме того, информируют военные комиссариаты об обнаруженных в документах воинского учета и мобилизационных предписаниях граждан исправлениях, неточностях, подделках и неполном количестве листов. В случае невозможности оформления постановки на воинский учет на основании представленных ими документов воинского учета органы местного самоуправления оповещают граждан о необходимости личной явки в военные комиссариаты. При приеме от граждан документов воинского учета выдают расписки;

12. Делать отметки о постановке на воинский учет в карточках регистрации или домовых книгах.

13. В целях организации и обеспечения снятия граждан с воинского учета органы местного самоуправления и их должностные лица должны предоставлять в военный комиссариат документы воинского учета и паспорта в случае отсутствия в них отметок об отношении граждан к воинской обязанности для соответствующего оформления указанных документов. Оповещают офицеров запаса и призывников о 

необходимости личной явки в соответствующий военный комиссариат для  снятия с воинского учета. У военнообязанных, убывающих за пределы муниципального образования, решениями военных комиссаров могут изыматься мобилизационные предписания, о чем делается соответствующая отметка в военных билетах (временных удостоверениях, выданных взамен военных билетов). В случае необходимости уточнения военно-учетных данных военнообязанных их оповещают о необходимости личной явки в военные комиссариаты. При приеме от граждан документов воинского учета и паспортов выдают расписки; 

14. Производят в документах первичного воинского учета, а также в карточках регистрации или домовых книгах соответствующие отметки о снятия с воинского учета;

15. Составлять и представлять  в военные комиссариаты в 2-недельный срок списки граждан, убывших на новое место жительства за пределы муниципального образования без снятия с воинского учета;

16. Хранить документы первичного воинского учета граждан, снятых с воинского учета, до очередной сверки с учетными данными военного комиссариата, после чего уничтожают их в установленном порядке.

ОТВЕТСТВЕННЫЙ ЗА ВЕДЕНИЕ ВОЕННО-УЧЕТНОЙ РАБОТЫ

А.Н. Скобликова

                                                  «06» февраля 2012 года

Администрация

Стародевиченского сельского поселения
Ельниковского муниципального района

Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

06.02.2012г                                                                                                        № 4

с. Стародевичье

Об утверждении штатного расписания администрации  Стародевиченского сельского поселения Ельниковского муниципального района Республики Мордовия

В соответствии со статьей 6 Федерального закона «О муниципальной службе в Российской Федерации», Устава Стародевиченского сельского  поселения.

                                                           П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1.    Утвердить штатное расписание администрации Стародевиченского сельского поселения Ельниковского муниципального района Республики Мордовия (Прилагается)

2.    Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу администрации Стародевиченского сельского поселения.

3.    Настоящее постановление распространяет свое действие на правоотношения возникшие с 01.01.2012года и подлежит официальному опубликованию.

И.о. главы администрации 

Стародевиченского сельского поселения                                                          Н.В. Кулаева

Утверждено 

Постановлением главы администрации

Стародевиченского сельского поселения

№______ от ____________________года
Штатное расписание 

администрации Стародевиченского сельского поселения

	Наименование должности
	Кол-во 

единиц

	1
	2

	Глава сельского поселения
	1

	Главный бухгалтер
	1

	Ведущий специалист
	1

	Специалист 1 категории
	2

	Итого
	5


